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经贸与工商管理学院学生转专业实施方案
(试行)

为确保 2024 级学生转专业工作有序开展，根据《许昌陶瓷

职业学院学籍管理规定》、《许昌陶瓷职业学院学生转学与转专

业管理办法》等文件精神，特制订本实施方案。

一、组织领导

(一)成立经贸与工商管理学院转专业工作领导小组。

组 长：吕惠珠

副组长：寇玉莲 黄泽军

成 员：潘 丹 杜婧溢 鲁家良 施 展 马莉慧

孔明闯 郭昕怡 秦东亚 张 鹤 乔海涛

学院转专业工作领导小组办公室设在行政办公楼 513 室。

联系人：黄老师，咨询电话：0374-5119513。

(二)学院转专业工作领导小组职责。

经贸与工商管理学院成立转专业工作领导小组，负责制定本

学院转专业工作整体方案、转专业工作的组织与实施。学院转专

业工作小组组长为学院书记、院长，副组长为学院主管学生工作

的副书记、主管教学工作的副院长，成员包含院教学秘书、院分

团委书记、学院 24 级辅导员、学院专职老师代表，学院心理专

干，负责向学生提供转专业政策咨询、接受转专业申请、资格审

查、转专业考核以及数据汇总和材料报送等相关工作。

二、学生转专业条件
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（一）学生在学习期间对校内其他专业有兴趣和专长，并 符

合下列情形之一的，可以申请转专业：

1.入学后因某种疾病或生理缺陷(不含隐瞒既往病史入学

者)，经学校指定医院诊断，确认其无法在原专业学习，但尚能

在本校其他专业学习的；

2.休学创业和入伍期满退役复学的学生可优先申请转专业；

3.因学校根据社会对人才需求情况的变化而调整学生所学

专业的；

4.学生保留学籍或休学期满复学，如下一年级原专业无教学

班者，可申请转入相近专业;

5.其他经学院认定确需转专业的情形。

（二） 学生有下列情形之一的，不得转专业：

1.入学未满一学期的；

2.入学已超过三学期的；

3.高考时科类不符合拟转入专业招生时对专业科类要求的，

高考改革省份为高考时选科科目要求不符合拟转入专业招生对

选考科目要求的；

4.通过定向就业、艺术类、体育类等特殊招生形式录取的；

5.未通过普通高等学校招生全国统一考试或未使用高考成

绩录取入学的；

6.正在休学、保留学籍或应予退学状态的；

7.在校期间受过纪律处分的；
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8.其他无正当理由的。

(三)学生转专业限制：

学生只允许申请填报一个专业，在校期间只能进行一次专业

异动。

三、转入学生条件及考核方式

（一)转入学生条件：

1. 申请转专业的学生必须是 2024 级在校在读学生，且符合

《许昌陶瓷职业学院转学与转专业管理办法》和《许昌陶瓷职业

学院 2024 年转专业工作实施方案》的申请条件。

2. 申请学生只能在本次申请时间内提出，其他时间不予受

理，责任由学生自负。

(二)拟接收转入学生名额：43 人

各专业接收人数，由学院根据转专业实际情况进行调整。

(三)考核方式：笔试

1.考试目的。

本次笔试旨在考察学生对所申请转入专业的基础知识掌握

情况、逻辑思维能力和问题解决能力，以及学习态度。

2.考试时间与地点。

申请时间：2024 年 12 月 9 日-12 月 11 日

资格审查时间：2024 年 12 月 12 日-12 月 13 日

考试时间：2024 年 12 月 16 日-12 月 18 日

考试具体地点以学院通知为准。
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3.考试内容。

采用闭卷形式，考试时间为 60 分钟，满分 100 分。考试内

容将紧密围绕所申请转入专业的核心课程和基础知识进行设置，

包括但不限于：基础知识测试：涵盖该专业的基本概念、原理、

公式等。

4.考试形式。

本次笔试采用闭卷考试形式，现场答题，不允许携带任何与

考试相关的资料或电子设备进入考场。

5.注意事项。

考试需携带有效身份证件（如学生证、身份证等）以便身份

验证。

6.后续安排。

考试结束后，学院将组织教师团队对试卷进行认真批改和评

估。根据考试结果和学生的综合表现，学院将决定是否批准学生

的转专业申请，并给出相应的反馈。

四、转专业工作时间

材料提交时间：12 月 9 日——12 月 13 日(过期不再接收)

材料复核时间：12 月 16 日——12 月 20 日

考核时间：等学院具体通知

五、转专业申办程序

（一）学生申请。

符合条件的学生需自愿向所在学院提出转专业申请，并提供
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相应证明和支撑材料。

（二）所在学院审核。

学生所在学院对申请转专业学生进行综合审查，符合转出条

件规定的，在学院内公示 3 日，并在转专业申请表上盖章确认。

（三）接收学院考核。

申请转入学生根据我院要求参加考试，考试合格者，接收学

院将提出拟接收学生名单，并公示 3 日。

（四）公示及审定。

接收学院上报拟接收学生名单至学生处，经公示无异议后，

向学生发出书面转专业报到单。

（五）学籍变更。

转专业学生名单经公示无异议后由学籍管理科统一进行学

籍变更。

（六）报到与学习。

转专业学生需在规定时间内持转专业报到单到新专业班级

报到并开始学习。

六、其他规定

1.转专业须在规定时间内提出申请，学生转专业后，按转入

专业学费标准缴纳学费;

2.经学院批准转专业的学生，转专业前所取得的公共课成绩

仍然有效，所缺转入专业的各类课程须补修；

3.转专业学生原学号不变，学生在校期间，最多只能申请转
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专业一次；

4.如未履行正常转专业手续私自调整专业的学院不予承认，

并追究相关人员责任。

5.其他未说明事项，另行通知。

附件：经贸与工商管理学院 2024 年各专业核心课程及拟接

收人数

经贸与工商管理学院

2024 年 12 月 1 日
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附件 1

经贸与工商管理学院 2024 年各专业核心课程及拟接收人数

学院 专业 专业核心课程 拟接收人数

经贸与工商

管理学院

大数据与会计

智能化成本核算与管理

企业财务会计

会计信息系统应用

管理会计实务

智慧化税费申报与管理实务

大数据技术在财务中的应用

5

大数据与财务管理

智能化成本核算与管理

企业财务会计

财务大数据分析与可视化

税务管理及筹划

财务管理实务

企业纳税实务

5

电子商务

网店运营与管理

网络营销

网络文案编辑

客户服务与管理

移动商务

视觉营销设计

5

市场营销
商务礼仪与沟通

互联网络营销
5
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消费者心理分析

数字互动营销

推销技术

客户服务实务

现代物流管理

供应链管理

仓储管理

物流信息技术

供应链金融导论

物流法律法规

物流成本管理

2

旅游管理

景区服务与管理

旅行社经营与管理

旅游新媒体营销

导游实务

酒店经营与管理

旅游心理学

1

酒店管理与数字化

运营

酒店客户关系管理

前厅服务与数字化运营

客房服务与数字化运营

餐饮服务与数字化运营

酒店人力资源管理

酒店督导管理实务

5

烹饪工艺与营养
饮食营养与配餐

餐饮食品安全与控制
10
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餐饮企业管理

中西烹调工艺

中西面点工艺

宴会设计与实务

工商企业管理

财务管理实务

战略管理

人力资源管理

客户服务管理

供应链管理

企业管理咨询

5


