许昌陶瓷职业学院学生请假申请表

填表日期：

	学年学期号
	20   ----20   学年度第（   ）学期

	学号
	
	姓  名
	
	性  别
	

	年级
	20   级
	系部
	系
	班级(专业)
	

	请假时间
	20    年    月     日------ 20    年    月   日（共    天）

	请假原因
	（请附相关证明材料）

	辅导员意   见
	签   名：

	系部
意见
	负责人签名（盖章）：

	学生处审批结果
	盖  章：


备注：1、此表适用于请假一周（含）以上的学生，由学生本人填写（一式三份，一份交辅导员请假，一份交系部存档销假，一份由学生处备存，每份申请表后均需附证明材料，此表复印亦可）。

      2、辅导员和各系部要对学生请假理由严格把关，不符合要求的申请学生处一律不予受理。

      3、请假时满返校的学生均需至辅导员处销假，并由辅导员报各系部并在学生处备案。

